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      Introduktion för ny medarbetare i 

                     Hemsjukvården 
         Falkenbergs kommun 
 
 
 
     Checklista för genomgång av information 
 
 
           Medarbetare:_____________________ 
 
 
          Handledare:_____________________






[image: banner.jpg]Checklista introduktion
Som Nyanställd ansvarar Du själv för att alla informationsdelar 
blir introducerade så snart som möjligt – bocka av!


Digitalt introduktionsprogram                                                                                                                                    

	Löneutbetalning

	Bisyssla

	Friskvårdsersättning - Epassi

	Försäkringar

	Semester

	Sjuk/friskanmälan

	Telefonnummer till anhöriga och egna privat

	Tystnadsplikt/Sekretess

	Upplägg lönekonto



Chef ansvarar för nedanstående information 

☐ Ansvarsgrupp
☐ Arbetsskador/Tillbud
☐	 Information brandlarm/utrymningsvägar och uppsamlingsplats
☐ Lära känna samtal
☐ Möten APT/Verksamhetsmöte/Morgonmöte
☐ Om det värsta händer/Säkerhetlåda
☐ Hot och Våld mot personal  
☐ Parkering av privat bil på arbetsplatsen
☐	Rundvisning av lokaler
☐	Sociala medier
☐ Verksamhetens mål

Assistent ansvarar för nedanstående information

☐ Basal hygien (infocaption.com) – Titta på film och förbindelseavtal
☐	Digital nyckel
☐	Min Utskrift – Skriv ut från skrivare
☐	Intern post/extern post
☐ Personec genomgång – (flex/stämpling/frånvaro)
☐ Ref.kod. och gå igenom Fakturaportalen (SSK)
☐	Schema Arbetstider, raster
☐	Sjukanmälan Rutin sjukfrånvaro och VAB Rehabenheten Rutin sjuk- och friskanmälan sjuksköterskor
☐	Tagg 
☐ TimeCare MultiAcces (SSK)

IT-ansvarig ansvarar för nedanstående information

☐ Appva/Signeringslistor https://falkenberg.appvamcss.com/      
☐  Digital Fax  Karin C sköter inlogg
☐ Förskrivarutbildning/se till att websesam kommer igång HMC/HMS
☐ Hemsjukvård Inskrivning/Enstaka/Kriterier     
☐ HSL/SOL/Egen vård Anvisning Egenvård (falkenberg.se)
☐ Intranätet:  Intranät Falkenberg	
☐ Intraphone: IntraPhone Login
☐ LifeCare	 
☐ MAS/MAR/HSL-handbok:  HSL-handboken (falkenberg.se)   
☐ NPÖ
☐ Pulsen Combine; Gå in via Windowsflaggan – Combine 2.0 skarp
☐ Riktlinjer/info i Hemsjukvårdens rutiner och dokument,  Hemsjukvårdens rutiner och dokument (falkenberg.se)
☐ Teams
☐ IT-Support Sammanställning Support av system och IT-miljö

Handledaren ansvar för nedanstående information

☐ Arbetskläder/Kontakta klädansvarig för beställning av kläder
☐	Arkivering
☐ Avvikelser DF Respons 
☐ Bilar/Cyklar: bokning/Tankning/service/parkering P-skiva/Easy Park m.m.
☐ BMB Websesam HMC
☐ Delegering Lokalt styrdokument Falkenbergs kommun 
☐ Fordonsakuten/Felanmälan FABO https://intranet.falkenberg.se/	Under mina program
☐ Förrådet
☐ Vilken omsorgspersonal är jobbar jag mot? Lokal? Koder till lokaler? 
☐ Kompetensportalen Region Halland, skapa konto för utbildning     https://regionhalland.luvit.se/extern/index.aspx?ReturnUrl=%2fextern
☐ Kommunikationsvägar HSL och omsorgspersonal, bistånd etc. meddelande i Pulsen Combine, Intraphone
☐ Köket, (Kanslistvägen: olika kylskåp, Maisams arbetstider)
☐ Omklädningsrum
☐ Outlook-kalender (ledigheter, bilar, sammanträdesrum osv.)
☐ Palliativ vård/palliativa registret Start - Svenska palliativregistret 
☐ PKT
☐ Prioriteringslistan Lokalt styrdokument Falkenbergs kommun 
☐ Rutin larm av lokal
☐ Senior Alert  Information om Senior alert för legitimerade (infocaption.com) 
☐	Sjuksköterskeinsatser inom Hemsjukvården/Rehabinsatser inom Hemsjukvården   Sjuksköterskeinsatser inom Hemsjukvården i Falkenberg Rehabinsatser inom Hemsjukvården i Falkenberg
☐ Teamträff   Team-träff SÄBO Team-träff Hemtjänst 
☐ Tele2 appen 
☐ Telefon
☐ Tvättmaskin – tvättar fleece och jacka själv
☐ Uppdrag/Ärendepärmar – info om dörrkoder
☐ Utbildningsportalen Portal (infocaption.com) 
☐ Vårdgivarwebben Vårdgivarwebb Halland - Vårdgivare (regionhalland.se) 
☐ Gator Hemtjänstområden Gatunamn för område och hemtjänstgrupp

Rehab 

☐ Bedömningsinstrument 
☐	Exorlive ExorLive   
☐ Genomgång HMS sortiment + förvaring Hjälpmedel som ordineras från Hjälpmedelsservice
☐	Grundutrustning Lokalt styrdokument Falkenbergs kommun 
☐ Hantering rena/smutsiga hjälpmedel 
☐	Nycklar när grinden på HMS är låst 
☐ Rehabtelefon 6300
☐ Retur HMC/HMS 
☐ Rutin röstmeddelande mobiltelefon Rutin mobiltelefoner Rehabenheten Kanslistvägen
☐ Medverka på förflyttningsutbildningen
☐ Medverka på delegeringsutbildningen
☐ Förskrivning av hjälpmedel från HMC Hjälpmedel som ordineras från Hjälpmedelscentrum Rutin vid förskrivning av hjälpmedel från HMC från buffertförråd 401 

SSK

☐ Anmälning till Kompetensportalen - Vårdgivare (regionhalland.se) för utbildning inför hjälpmedelsförskrivning
		☐ Madrasser mm
		☐ Nutritionsprodukter
		☐ Inkontinenshjälpmedel
☐ Evondos Rutindokument - Medicingivare Evondos
☐ Hjälpmedel Madrasser mm – Beställning, förråd, hämta-lämna hjälpmedel HMS
☐ Läkemedelsrutin: Riktlinje läkemedelshantering (falkenberg.se)
☐ Lokal läkemedelsrutin på respektive boende
☐ Läkarmedverkan: Läkarmedverkan i hemsjukvården korttid och ordinärt boende
☐ Medicinskåp Rutin medicinskåp 
☐ Pascal/Apodos/leverans/beställningar/apoteksärende 
☐ Patientansvarig läkare/vårdval Halland/Rondrutiner
☐ Planering av arbetsdag, sök dokumentation/ uppdrag/gruppens samarbete 
☐ Rapportrutiner och uppdrag, dag/kväll/natt/helg
☐ Rutiner för läkarkontakt jourtid 
☐ Larmtelefon
☐ Softphone: Manual Softphone 
☐ Sårvård/Onewound-appen, registrera ny användare 


Att göra längre fram

☐ Bredvidgång Rehab (SSK)
☐ Bredvidgång SSK (Rehab)
☐ Bredvidgång Korttiden
☐ Bredvidgång Vårdplaneringsteamet
☐ Bredvidgång HMS
☐ Bredvidgång SSK Inland / Kust vs (SSK)
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