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1. Syfte

Syftet med policyn ér att beskriva mer ingdende forhallningsregler som géller for att
genomfora styrelse-, och nimndsammantrdden pé distans.

2. Koppling till lagstiftning och andra styrdokument

Vid tillimpning av policyn giller samma lagstiftning som vid vanliga fysiska
nimndsammantrdden. T.ex. kommunallag, offentlighets- och sekretesslag och
dataskyddsforordning.

Av kommunens reglementen framgar att styrelsen och ndmnderna far halla ssmmantriaden
med ledamoter pé distans.

3. Policy

Grundlaggande forutsattningar for distansmoten

Sammantradet maste alltid dga rum pa en fysisk plats som anges i kallelsen och deltagande
pa distans &r endast ett komplement till det fysiska motet. Huvudregeln ér saledes att
ledamdéter deltar i1 den fysiska lokalen och det &r endast 1 undantagsfall som ledamoter kan
delta pa distans. Den som leder sammantrédet (ordféranden) maste fysiskt nirvara i angiven
lokal.

Mojligheten till sammantrdden pa distans dr endast mdojligt nér sarskilda skil foreligger.
Arenden innehallande sekretess far inte behandlas pa distanssammantriiden.

Valédrenden och anstéllningsérenden far behandlas pé distanssammantrdden. Dock méste
dessa drenden bordldggas om votering begirs dé& det saknas teknisk 16sning for att hantera
slutna omrostningar. Det dr upp till ordféranden att avgdra om val- och anstédllningsdrenden
ska hanteras pd distans.

Vid myndighetsutévning bor noggrant dvervigas om och hur drendet kan behandlas vid
distansmote med hinsyn till den enskildes integritet och hantering av personuppgifter m.m.

Tekniska och praktiska forutsattningar for motets genomforande
Forutsittningen for genomforande av moéten pa distans ér enligt kommunallagen (2017:725)
att deltagande ska ske genom ljud- och bildéverforing i realtid, samt pa ett sadant sitt att
samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. Samtliga deltagare
maste kunna se varandra vid sammantridet, sd vil de som ndrvarar fysiskt som de som
deltar pa distans.

Vidare maste ljud- och bildoverforingen vara stabil och av hog kvalitet. Om ljud- eller
bildkvaliteten forsamras eller forbindelsen bryts méaste sammantréddet avbrytas tills en
forbindelse av sadan kvalitet har ateruppréttats att alla dter kan ségas delta pa lika villkor.
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Den som deltar pa distans maste dven ha mdjlighet att ta del av handlingar som delas ut vid
sammantridet och delta i avgorandet av drendena, dven i de fall avgdrandet sker genom
omrostning. Om den som deltar pa distans inte kan vara fullt delaktig i alla de d&renden som
behandlas vid sammantradet kan deltagandet i det sammantrédet inte ske pa distans.

Distansdeltagaren méste kunna ta del av information som presenteras i moteslokalen genom
att denna delas pa skidrmen under sammantridet, alternativt att informationen har skickats ut
1 forvig.

Forutsattningar for ledamots deltagande pa distans
Att delta pa distans dr en mojlighet och inte en réttighet varfor den fortroendevalda sjilv far
sta for teknisk utrustning for att forsékra sig om tillrdckligt god kvalité.

For att kunna delta pé distans kravs att den enskilde fortroendevalde har adekvat teknisk
utrustning. Det dr dven upp till den enskilde fortroendevalde att denna har en tillrackligt

snabb och stabil internetuppkoppling for att minimera risken for att ljud- och bildkvalitet
forsdmras eller bryts.

Ledamot eller erséttare som deltar pé distans ansvarar for att
- senast tre arbetsdagar fore sammantradet anméila begidran om deltagande pé distans
till nimndsekreteraren
- den tekniska utrustningen (bandbredd, dator, webbkamera, handsfreeutrustning) &r
av tillrackligt god kvalitet for att uppfylla de ovan angivna forutséttningarna for att
deltagande pé distans ska kunna ske.
- denne har tillrackliga kunskaper for &ndamaélet
- ingen annan dn de som har ritt att delta pd sammantrédet hor vad som sdgs pa
sammantridet
- handlingarna till métet finns tillgédngliga
- mikrofonen &r avstingd nir hen inte pratar
- begira ordet genom handuppriackningen eller i chatt-funktionen
Ligger det tekniska problemet hos distansdeltagaren har denne inte ritt att deltaga pé distans
innan den vidtagit atgirder som sdkerstdller att den kan delta problemfritt pa
distanssammantriden 1 framtiden.

Ordforandens ansvar for distansmoten

Det ér ordforande som avgor om nédrvaro far ske pa distans, diarfor ska nimndsekreteraren
hora av sig till ordforande for stdllningstagande s& snart begéran om deltagande pa distans
inkommit. Sdrskilda skil ska dven foreligga nér ordforande godkdnner deltagande pé
distans.

Ordforanden ansvarar for att ordningen vid styrelsens/ndmndens sammantraden uppratthalls.
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Detta kan innebéra att
- ordforanden under motets gdng behdver kontrollera att samtliga ledamoter deltar pa
lika villkor under hela métet t.ex. genom att be deltagare sdga nagot sa att bilden
eller ljudet inte fallit bort.
- att tillampliga foreskrifter f6ljs, exempelvis Folkhédlsomyndighetens foreskrifter
gillande social distansering.

P& métet
Den som tjdnstgor som ordforande samt sekreterare maste vara fysiskt ndrvarande pé
sammantridet.

Om ljud eller bild slutar att fungera under métets gdng meddelar motesdeltagaren detta
omedelbart till motets ordforande. Om ordforande inte uppfattar detta sa kontaktar
distansdeltagaren sekreteraren via e-post. Om nagon deltagare tappar kontakten med motet,
eller forsvinner helt, ajournerar ordféranden motet till dess att kontakt aterfatts med
deltagaren.

Om moétet behdver brytas mer dn en gang till f6ljd av tekniska problem med ljud- och
bildoverforing sé kallas en erséttare att delta i distansdeltagarens stille. Distansdeltagaren
har efter detta inte rétt att intrdda 1 sammantrédet pa nytt.

Om kontakten forblir bruten far ledamoten eller ersittaren anses ha lamnat sammantriadet
och en ersittare trdder in. Om inga erséttare dr tillgdngliga bor sammantradet fortsitta sa
lange ndmnden/styrelsen ar beslutsfor.

Ordforanden ldmnar extra tid mellan varje klubbslag for att forsdkra sig om att debatten &r
avslutad, att ledamoter hinner begira votering och att de som vill reservera sig har gjort det
innan nésta drende paborjas.

Ovrigt
I 6vrigt sa ska befintlig lagstiftning och 6vriga regleringar sa som reglementen och
arbetsordningar tillimpas vid sammantréden pa distans.

4. Definitioner och avgransningar

Denna policy géller kommunstyrelsen och kommunens ndmnder.

5. Ansvar och uppfoljning

Respektive nimnd som arrangerat sammantréde pa distans ansvarar for policyn atfoljs.
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