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Checklista för ssk vid byte av pas/område eller nyanställd in som PAS

Checklista SSK nytt område

Vad gör jag själv:

              Pulsen Combine:
· Flytta patienter i Combine via Processer i Combine Classic/fixa själv eller be om hjälp/ Karin C
· Ändra namn på kontakter under fliken Brukare i Combine, var och en gör själv


LifeCare:
· Ändra namn på vårdkontakt på de patienter man tagit över, var och en gör själv

OneMed Guide:
· Lägg till eller ändra område, se manual i mapp Inkontinens under SOC/HSL

Annat
· Ändra namn på patientlistor
· Ändra telefonnummer/namn helpdesk Tele2Växel/



Annat administrativt som någon annan hjälper till med

Appva:
· Ändra i Appva så att man ligger på rätt område med förval/ Karin Claesson eller Hedvig Nilsson kan göra detta
Digital Fox avvikelsesystem:
· Chef anmäler till support Soc

Annat:
· Ändra på hemsjukvårdens telefonlista/ assistent Agneta Larsson
· Ändra i Outlookgrupper/ assistent Asmahan Mahra
· [bookmark: _GoBack]Ändra i meddelandegrupper i Combine/Chef 
· Teams – lägga till i team och kanaler/Chef
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