FALKENBERGS KOMMUN 3.1
FORFATTNINGSSAMLING

Arkivreglemente for Falkenbergs kommun

Antaget av kommunfullmiktige 2009-06-25 § 98 Galler fran
2009-06-25

Dnr 2009-KS0172
Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférordningen (SFS 1991:446)
intagna bestimmelserna om arkivvérd géller for den kommunala arkivvarden
inom Falkenbergs kommun foljande reglemente, meddelat med stéd av 16 §
arkivlagen.

§ 1 TILLAMPNINGSOMRADE (1, 2a §§ AL)

Detta reglemente géller for kommunfullméktige och kommunens myndigheter.
Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga ndmnder,
kommunfullméktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjélvstindig stéllning.

Reglementet géller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser
dér kommunen utovar ett réttsligt bestimmande inflytande samt de samégda foretag for
vilka kommunen har arkivansvar enligt sérskild 6verenskommelse.

§ 2 MYNDIGHETENS ARKIVANSVAR (4 § AL)

Myndigheternas arkiv &r en del av det nationella kulturarvet. Arkiven ska bevaras, hallas
ordnade och vardas sé att de beframjar:

- rétten att ta del av allmédnna handlingar

- behovet av information for rattskipning och forvaltning
- forskningens behov

- dokumentationen av myndigheternas verksamhet och

- effektiviteten i forvaltningen.

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pé det sétt som
framgér av detta reglemente. Myndigheten ska samrada med arkivmyndigheten i viktigare
frégor rorande hantering av allménna handlingar och arkivvard.

Hos myndigheten ska finnas minst en arkivansvarig och en eller flera arkivredogdrare med
uppgift att skota det 16pande arkivarbetet.

§ 3 ARKIVMYNDIGHETEN (7-9 §§ AL)

Kommunstyrelsen ér arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten ansvarar for tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgdr sina
skyldigheter betrdffande arkivbildningen och dess syften samt over arkivvarden i kommunen.

Arkivmyndigheten ska utfarda de tillimpningsforeskrifter och riktlinjer som behdvs for en
god arkivvard i kommunen.

Hos arkivmyndigheten ska finnas ett kommunarkiv.



Kommunarkivet ska varda och halla tillgangligt hos sig forvarat arkivbestand, samt verka for
arkivens tillgdnglighet och deras anvidndning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i fragor som ror hantering av handlingar och arkiv.

Pé konsultbasis kan kommunarkivet efter verenskommelse fullgdra vissa uppgifter som ligger
inom myndigheternas ansvarsomraden.

§ 4 REDOVISNING AV ALLMANNA HANDLINGAR (6 § 2 p AL)

Varje myndighet ska redovisa sitt arkiv och sina allménna handlingar genom att i en
arkivbeskrivning ge information om vilka slag av handlingar som kan finnas, hur arkivet ar
organiserat, vilka register och sokingangar som finns och om det i arkivet vanligen
forekommer nagon sirskild sekretess. Dessutom ska varje myndighet upprétthélla en
systematisk forteckning 6ver de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv.

§ 5 INFORMATIONSHANTERINGSPLAN (6 § 1 p AL)

Varje myndighet ska upprétta en informationshanteringsplan som beskriver myndighetens
handlingar och hur dessa hanteras. Syftet med informationshanteringsplanen ar att
astadkomma en effektiv styrning av informationshanteringen, samt att leva upp till de lagkrav
som aligger myndigheten vad géller redovisning av allménna handlingar och arkiv.
Informationshanteringsplanen ska utga frén samtliga hos myndigheten forekommande
arbetsuppgifter.

Informationshanteringsplanen ska ses dver minst en gang per ar och utdver det snarast
uppdateras om det finns fordndringar i vad som utgér myndighetens handlingar eller i hur
myndighetens handlingar hanteras.

Forandringar i informationshanteringsplanen ska meddelas arkivmyndigheten.
Arkivmyndigheten kan besluta om obligatorisk klassificeringsstruktur och
informationshanteringsplan, med tillhdrande gallringsbeslut for lednings- och stédprocesser
for alla kommunens ndmnder och bolag.

§ 6 RENSNING (6 § 4 p AL)

Handlingar som inte ska tillhora arkivet, ska rensas eller pa annat satt avskiljas fran
arkivhandlingarna. Rensning ska genomforas fortlopande eller senast i samband med
arkivldggningen. Respektive handlaggare ér skyldig att delta vid rensningen. Detta i och med
att rensning maste genomforas av en person med god kdnnedom om handlingarnas betydelse
for forstaelsen av drendet.

§ 7 BEVARANDE OCH GALLRING (10 § AL)

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i sitt arkiv,
sévida ej annat foljer av lag eller férordning. Lopande gallring av handlingar ska beskrivas i

myndighetens informationshanteringsplan.

Myndighets forslag till gallring ska remitteras till arkivmyndigheten. Arkivmyndigheten dger ratt
att foreskriva undantag fran gallring i myndigheternas arkiv.

Betréffande de arkiv som dverldmnats till arkivmyndigheten beslutar denna om gallring.
Handlingar som gallras ska utan drojsmal forstoras.

Utover vad som ségs i denna bestimmelse géller av fullméktige antagna riktlinjer for
bevarande och gallring.



§ 8 OVERLAMNANDE (9, 14-15 §§ AL)

Myndighet kan {4 6verldmna sitt arkiv eller delar av det till arkivmyndigheten for fortsatt vard
och fortecknande. Om myndighetens egen expertis dr nodvéndig for effektiv atersdkning och
utlimnande, ska handlingarna levereras till arkivmyndigheten endast i undantagsfall. Detta
géller sdrskilt om handlingarna ar féremal for frekvent atersokning. Arkivmyndigheten tar som
regel endast emot handlingar som inte ska gallras. Gallringsbara handlingar kan fa deponeras
hos arkivmyndigheten enligt sarskild 6verenskommelse.

Vid 6verlimnande av arkiv till arkivmyndigheten ska ett kvitto uppréttas av den 6verlimnande
parten. Kvittot ska utformas i enlighet med arkivmyndighetens anvisningar.

Upphor myndighet med sin verksamhet, dverlamnas dess arkiv till arkivmyndigheten inom tre
ménader, sdvida arkivmyndigheten ej beslutar annat eller sérskilda foreskrifter utfardats.

Arkivmyndigheten dger rétt att besluta om sérskild avgift for arkiv som deponeras hos
arkivmyndigheten utan att 6verldmnas.

Arkivmyndigheten far ta ut erséttning for kostnader for iordningstillande och gallring av arkiv
som Overldmnas till arkivmyndigheten, i den man det dverldmnade arkivet inte lever upp till de
krav som arkivmyndigheten stéller pa leverans och innehall.

§ 9 ARKIVBESTANDIGHET OCH ARKIVFORVARING (5§ 2poch 6 § 3 p AL)

Handlingar som ska bevaras ska framstéllas med material och metoder som
garanterar informationens bestindighet.

Arkivhandlingar ska alltid forvaras under betryggande former.

Néarmare bestimmelser om arkivbestidndighet och férvaring meddelas av arkivmyndigheten.

§ 10 UTLANING

Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sddana former att risk for skador eller forluster inte
uppkommer.

Forutsittning for utlén ar att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsférordningens
och sekretesslagens bestimmelser. Den som l&nat en handling far inte i sin tur l&na ut
handlingen vidare utan sérskilt medgivande fran myndigheten.

§ 11 ANVISNINGAR

Arkivmyndigheten dger ritt att utfarda bindande anvisningar om tillimpningen av detta
reglemente.

Kommunfullméktige har faststéllt reglementet 2009-06-25 § 98 att gélla fran 2009-06-25
Reviderat av kommunfullméktige 2025-02-25 § 24.
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