FALKENBERGS KOMMUN
FORFATTNINGSSAMLING

Reglemente for Servicenimnden

Servicenimndens uppgifter

§1

Servicendmnden har, att inom ramen for anvisade medel, erséttningar fran
forvaltningar och bolag samt enligt de riktlinjer som kommunfullméktige i ovrigt
anger, ansvara for att samordna och utveckla effektiva stodfunktioner f6r Gvriga
ndmnder. Detta for att sékerstélla att samordningsvinster tas tillvara och for att
kommunens verksamheter ska kunna fokusera pa sina kiarnverksamheter och ge
effektivare kommunal service.

Néamnden ska mot ersittning, for att tillgodose 6vriga kommunala forvaltningars hela
behov och delar av de kommunala bolagens behov, ansvara for, tillhandahalla och
utveckla, foljande tjénster och produkter

Kost- och maltidsservice

Stadverksamhet

fordons- och bilpoolsverksamhet (exkl. specialfordon).
kontaktcenter samt kommunens centrala televixel
tryckeri, internpost och kontorsmaterial.

Vidare ska ndmnden, avseende ovannidmnda omraden,

besluta om verksamheterna ska bedrivas i egen regi eller, helt eller delvis, av
extern entreprenor

ansvara for erforderliga upphandlingar inom sitt ansvarsomrade

utgdra en resurs for alla kommunala verksamheter i kvalitets-, hdllbarhets-
och utvecklingsarbete inom sitt ansvarsomrade

Namnden ska dven, inom ramen for anvisade medel, ansvara for:

forvaltningsovergripande upphandlingsdrenden

drift av IT och support, exklusive kommunstyrelsens ansvar for strategiska
fragor for digitalisering

samordning, uppfoljning av kommunens upphandlings-och inkdpsverksamhet
utifran kommunstyrelsens instruktioner for verksamheten.

Kommunens tolkféormedling.



§2

Delegering fran fullméktige
Néamnden far inom namndens ansvarsomrade

- efter samrad med bestéllande forvaltningar/bolag, besluta om
maéltidspriser

- faststélla fordons- och bilpoolshyra

- besluta om taxor och avgifter som ar av mindre ekonomisk omfattning och
utan principiell betydelse

- med den begrinsning som for varje sérskilt fall kan vara foreskriven i lag eller
faststilld av kommunfullmdktige, besluta om avskrivning av sddan
kommunens fordran, som hénfor sig till nimndens forvaltningsomréade

§3
Inskrankning av nimndens uppgifter och ansvar vid extra ordinir hindelse

Nar vissa 1 forviag angivna omstandigheter foreligger ska kommunstyrelsens
arbetsutskott utgora krisledningsndmnd och besluta om en extraordindr hdndelse &r
sadan att krisledningsndmnden ska 6verta verksamhetsansvar och beslutanderétt fran
servicendmndens verksamhetsomrade. Krisledningsndmndens ordforande, eller vid
dennes forfall vice ordforande, kan med stéd av krisledningsndmndens
delegationsordning besluta om att en sddan extraordindr hindelse foreligger. Beslut
om Overtagande kan endast ske i den utstrickning som dr nddvéndig med hénsyn till
den extraordinira hindelsens art och omfattning. Endast de beslutsbefogenheter som
ar nodvéndiga for att hantera situationen far vertas. Nar forhdllandena medger det
ska krisledningsndmnden besluta att de uppgifter som nimnden 6vertagit frdn andra
namnder ska aterga till ordinarie nimnd. Kommunfullméktige far besluta att
krisledningsndmndens verksamhet ska upphora.

Sarskilda uppgifter

§4

Processbehorighet

Néamnden far sjdlv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal och drenden
som faller inom ndmndens ansvaromrade, med réitt att traffa dverenskommelse om

betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta avtal om inte nagon
annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av fullméktige.



§5

Uppdrag och verksamhet

Néamnden ska inom sina verksamhetsomraden f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i
annat sdrskilt beslut — har bestimt att nimnden ska fullgora, samt verka for att
faststdllda mél uppnas och i 6vrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

§6
Organisation inom verksamhetsomradet
Néamnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och &ndamalsenlig med hansyn

till av fullméktige faststdllda mél och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

§7

Personalansvar

Néamnden &r anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med undantag
for forvaltningschef som anstélls av styrelsen. Ndmnden har hand om personalfragor

inklusive arbetsmiljofrdgor inom sitt respektive verksamhetsomrdde med undantag
av de fragor som anges 1 9 § kommunstyrelsens reglemente.

§8
Personuppgifter

Néamnden &r personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgifter som sker
1 ndmndens verksambhet.

§9
Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullmiiktige
Néamnden ska kontinuerligt f61ja upp sin verksamhet.

Néamnden ska tva gdnger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har lamnat till dem

e ireglemente

Néamnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till
dem fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige. Redovisningen
lamnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Namnden ska ocksaé fullgéra rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt
speciallag.



§10

Information och samrad

Styrelsen, nimnderna och kommunrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
man frdn ndmnd erhélla den information och det underlag de behdver i sin
verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken
sekretess rader.

Néamnden ska samrdda nér deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan
ndmnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ér sarskilt berorda.
Némnden beslutar om formerna for samradet.

Arbetsformer

§ 11
Tidpunkt for sammantriden
Néamnden sammantrdder pa dag och tid som nimnden bestammer.

Sammantrdde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begér
det eller om ordforanden anser att det behdvs. En begidran om extra sammantride ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som
Onskas behandlas pa det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrdda med vice ordféranden om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sirskilda skél far ordféranden stélla in ett sammantride eller &ndra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordforanden.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrédde ska éndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och erséttare
snarast underréttas om beslutet.



§12
Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. Nar varken

ordforanden eller en vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i nimnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har
lika lang tjénstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara &lderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantrédet.
Kallelsen ska skicka till varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som
far ndrvara vid sammantradet senast fem veckodagar fore sammantriadesdagen.

Kallelse ska ske elektroniskt om det inte dr oldmpligt. Ordféranden bestimmer
formen for kallelse.

Iundantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordfoéranden ska i kallelsen ange om utelamnande av handlingar har skett.
§ 13

Sammantride pa distans

Néamnden fér, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med ledamoter ndrvarande
pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker
i realtid och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sé& beskaffad att inte obehoriga kan ta del av

sammantriddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvig anméla detta till
ndmndens kansli.

Ordf6rande avgor om nérvaro fér ske pa distans. Namnden fir bestimma vad som
ndrmare ska géilla om deltagande pa distans i nimnden.

§ 14

Nirvaroritt

Kommunrad och styrelsens ordférande har rétt att ndrvara vid ndimndens
sammantridden och delta 1 6verldggningarna.

Namnden far medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i nimnden att
nérvara vid sammantride med ndmnden for att limna upplysningar. Aven anstélld i



kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om nimnden beslutar det,
fir den som kallats delta i overldggningarna.

Némnden fér harutover bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid styrelsens
sammantriaden.

§ 15
Sammansittning

Néamnden bestar av sju (7) ledamoéter och fyra (4) ersittare.

§ 16
Ordforanden
Det éligger ordfoéranden att

1. ledandmndens arbete och sammantriaden,

2. kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente,

3. infOr sammantriadena se till att &rendena som ska behandlas i namnden vid
behov ir beredda,

4. setill att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden,

5. bevaka att nimndens beslut verkstills.

§17
Presidium

Néamndens presidium ska besta av ordférande och vice ordforande.
Viceordforanden ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantridet i den man ordfoéranden anser att det behovs.

§18
Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantréde eller
en del av ett sammantridde, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare for
dessa. Tills valet forrittats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot
1 ndmnden léngst tid. Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid fullgors
ordforandens uppgifter av den éldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt
uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga ordférandens/dvriga
presidiets uppgifter.



§19
Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta 1 ett sammantride eller i en del av ett
sammantride ska snarast underritta ersittare, enligt den turordning fullméktige har
faststillt, om tjanstgoring vid det aktuella sammantrédet.

§ 20
Ersattares tjinstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett sammantride ska en
ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som stér i tur att
tjdnstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantréde har rétt att tjdnstgora
dven om en ersittare tritt i ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas erséttarna 1 den
ordning de tagits upp 1 fullméktiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjanstgor har ritt att delta i dverldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjdnstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om
det etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkats genom erséttarens
tjdnstgoring, far dock en ersittare som instiller sig under pagaende sammantrade
trdda in 1 stillet for en ersittare som kommer lédngre ner i turordningen.

§ 21

Jiv, avbruten tjinstgoring

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jév i ett
arende far tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en géng avbrutit tjinstgoringen under ett sammantriade pa grund av
annat hinder 4n jdv, far dter tjinstgora om ersittarens intrdde har paverkat det
etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna.

§22

Deltagande i beslut

En ledamot som, dér detta &r mdjligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmadla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en saidan anmilan anses ha deltagit 1 beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation.



§23
Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.
Motsvarande giller vid omedelbar justering.

§ 24

Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran oppositionen.
Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantrddet och justeras av ordféranden och
en ledamot.

§ 25

Kungorelser och tillkiinnagivanden av foreskrifter m.m.

Néamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gidllande bestdimmelser.

Néamnden ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehéll sd snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvandig.
§ 26

Delgivningsmottagare

Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan
anstilld som ndmnden beslutar.

§ 27
Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska p4 nimndens vdgnar
undertecknas pa sdtt som faststills i sérskilt beslut av ndmnden.

Néamnden fér dven uppdra at fortroendevald eller tjinsteman att enligt av nimnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa4 nimndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dértill.



§28
Utskott

Néamnden beslutar sjdlv om inrdttande av eventuella utskott.

Kommunfullmaktige har faststéllt reglementet 2018-11-27 § 274 att gélla fr.o.m. 2019-01-
01 Reviderat av kommunfullméktige 2020-03-31 § 54, 2020-09-29 § 154, 2020-10-27 § 186,
2022-04-26 § 65,2023-08-29 § 118, 2025-10-28 § 103, 2026-02-24 § 11
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