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Funktion Ex: arligen/vid behov/ Ex. EC, Ex. 1.0 eller 1.1
Omrédeschef, (dndras vid varje
Verksamhetschef | revidering)

Rubrik (tydligt namn pa rutinen)

Syfte

Hér beskrivs vad som ér syftet, dvs. vad man vill uppnd med rutinen. En — tva meningar eller
punktform.

Exempel pa formuleringar

Rutin for inflyttning av brukare pa ett boende
Syftet med rutinen dr att
- brukaren kinner sig vilmottagen
- att inflyttningsprocessen kvalitetssdkras sa att brukaren far en trygg och sdker

inflyttning

Rutin kontaktman
Syftet med rutinen for Kontaktman dr att
- fortydliga ansvaret for kontaktman
- tydliggora arbetet sa att brukaren far en individuell omsorg, upplever kontinuitet och

trygghet

Genomforande

Hur och nér arbetsséttet ska utforas. Beskriv sa enkelt och tydligt som mdjligt.

Beskriv ocksa om olika funktioner ansvarar for olika delar av genomforandet sa att det blir
tydligt vem som ansvarar for vad och hur de ska genomfora aktiviteten.

Ténk ocksa att en helt nyanstilld person ska kunna lésa rutinen och forstd vad som ska goras.

Undvik forkortningar och interna begrepp.



	Syfte
	Genomförande

