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Mall för Lokal läkemedelsrutin

Den lokala läkemedelsrutinen är ett komplement till Anvisning för läkemedelshantering och tas fram av enhetschef och sjuksköterska för enheten. Den ska revideras vartannat år, jämna år, och skickas till och godkännas av MAS. Den ska vara känd av och tillgänglig för berörd personal.  
Fyll i nedan. 


	Enhetens namn:
	Enhetschefens namn:

		



		




	Enhetens sjuksköterskas namn:
	Datum för upprättande/uppdatering:

		



		










1. Beställning av läkemedel (dosdispenserade läkemedel och originalförpackningar)
Beskriv rutin för hur beställning går till på er enhet.
När, var, hur, vem:
	



2. Beställning/leverans av handelsvaror
Beskriv rutin för hur beställning går till på er enhet (inlogg, behörigheter m.m).
(Leverans sker i samband med leverans från dosleverantör såvida beställningen gjorts i dosleverantörens system.)
När, var, hur, vem:
	



 
3. Leverans, mottagande, kvittering av läkemedelleverans från dosapotek (även handelsvaror beställda i dosleverantörens system ingår här)
Beskriv följande för er enhet:
· Dag, tid och plats för hämtning eller leverans av läkemedel
· Vem/vilka som mottar och kvitterar leverans av dosläkemedel
· Förvaring (inkl. kylvaror) i väntan på kontroll av sjuksköterska och utlämning till patient.
När, var, hur, vem:
	




  





4. Kontroll och distribution av läkemedel och läkemedelslistor ut till patient
På grund av spårbarhetskrav ska dokumentation av leverans och distribution göras. Detta görs lämpligast genom att exempelvis använda medföljande följesedel och manuellt påföra kolumner för “mottaget” och “utlämnat”, där den som utför själva momentet ska signera.
· Mottaget innebär den som packat upp läkemedlet från apotek
· Utlämnat innebär den som lämnat ut läkemedel till patient
· även att ny läkemedelslista lämnas ut av delegerad personal ska framgå/signeras på följesedeln
[bookmark: Uthämtning_av_läkemedel_från_apotek][bookmark: _bookmark38][bookmark: Transport_av_läkemedel_i_bil][bookmark: _bookmark39]Ifylld följesedel lämnas till sjuksköterska och kan sedan kasseras efter 2 månader.

Ett annat sätt är att använda signeringsfunktion i Appva.
Beskriv följande för er enhet:
· Den kontroll sjuksköterska gör av läkemedel som mottagits (ex. justera Appva m.m.)
· Vem ansvarar för att lämna läkemedel hos patient
· Vem ansvarar för att lämna läkemedelslista hos patient
· Beskriv vart ifylld följesedel ska lämnas/förvaras till sjuksköterska 
När, var, hur, vem:
	



5. Hantering av läkemedel för de patienter som inte har dispenserade läkemedel (dvs ej apodos).
Beskriv följande för er enhet:
· Hur förfarandet kring apoteksärenden ser ut.
· Hantering av fullmakt för enhetens personal inför apoteksbesök. (läs mer: Rutin apoteksärende med fullmakt).
· Hur rapportering till sjuksköterska går till när läkemedel håller på att ta slut.
· Hur görs kontroll av recept, antal kvarvarande uttag.
När, var, hur, vem:
	






6. Förvaring
Beskriv följande för er enhet:
· Förvaras läkemedel någon annanstans än i läkemedelsskåp hos patient på eran enhet (delförvaring, blått skåp? kyl?)
· Enligt anvisning ska omsorgspersonal ansvara för hållbarhetskontroll minst en gång per månad och städning minst två gånger per år (april och november) 
· Specificera vem som gör detta 
· Ex.: den som jobbar första måndagen i månaden, den som arbetar en viss dag/visst pass
· Vart utgångna läkemedel placeras
· Ex. läggs i avsedd påse och sjuksköterska informeras, som ansvarar för att rutin för kassation följs.
· Vart förvaras blankett för signering av utfört moment
När, var, hur, vem:
	



7. Förteckning över läkemedel som får förvaras utanför låst utrymme
Rutinen Lista över läkemedel som kan förvaras utanför låst läkemedelsförråd finns i HSL-handboken och gäller för Falkenbergs kommun. 
Varje enhet ansvarar för att specificera förvaringsplats för de olika läkemedlen som eventuellt finns på enheten, (ex. HSL-förråd, sjuksköterskeexpedition, blått skåp på SÄBO, skåp avd. xx). Fyll i dokumentets tabell och förvara på enheten som bilaga till den lokala läkemedelsrutinen.

8. Behörigheter (ex. nycklar, koder)
Beskriv hur enheten säkerställer att endast behörig personal har tillgång till läkemedelsskåp. Hur tilldelas behörigheter/nycklar, samt återtagande? (ev. hänvisning till lokal nyckelrutin, läggs då som bilaga)
När, var, hur, vem:
	






9. Ordinationer/läkemedelslistor
Beskriv hur förvaring och arkivering av läkemedelslistor, signeringslistor i papper och signaturförtydligandelista går till innan de slutarkiveras enligt kommunens informationshanteringsplan.
När, var, hur, vem:
	



10.  Kassation
Beskriv hur läkemedel som ska kasseras identifieras samt vem som kasserar när/hur.
Förtydliga gärna hantering av narkotikaklassade läkemedel inför kassation.
När, var, hur, vem:
	



11.  Kännedom till läkemedelsrutin (central och lokal)
Beskriv vart rutinerna förvaras och hur enheten säkerställer att all personal tar del av de rutiner inom läkemedelshanteringen som de berörs av. Finns det t.ex. en tagit-del-av-lista där personalen verifierar med signum att de läst rutinen?
När, var, hur, vem:
	



12.  Övrigt
Här förtydligas/beskrivs om det är övriga moment kring läkemedelshantering som avviker/förekommer/tillkommer på enheten utöver den centrala anvisningen och det ni beskrivet ovan.
När, var, hur, vem:
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