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1. Syfte

Det ar mojligt for ledamoter att delta i ssmmantraden med styrelsen och namnderna,
inklusive deras utskott, pa distans under forutsattning att fullmaktige fattat beslut om detta.
Kommunfullmaktige har 31 mars 2020 tagit ett beslut om &ndra arbetsordningen for
namnder och styrelser sa att en fortroendevald kan medverka pa ett sammantrade pa distans.

Denna riktlinje beskriver mer ingaende vad som kravs for distansdeltagande med anledning
av pandemin Covid-19.

2. Koppling till lagstiftning och andra styrdokument

Vid tillampning av riktlinjen géller samma lagstiftning som vid vanliga fysiska
ndmndsammantréden. T.ex. kommunallag, offentlighets- och sekretesslag och
dataskyddsfoérordning.

3. Riktlinje

Grundlaggande forutséttningar for distansmoéten

Sammantradet maste alltid 4ga rum pa en fysisk plats som anges i kallelsen och deltagande
pa distans &ar endast ett komplement till det fysiska motet. Huvudregeln &r saledes att
ledamaoter deltar i den fysiska lokalen och det &r endast i undantagsfall som ledamoter kan
delta pa distans. Den som leder sammantradet (ordféranden) maste fysiskt narvara i angiven
lokal.

Mojligheten till ssmmantraden pa distans ar endast mojligt nar sarskilda skal foreligger.
Arenden innehallande sekretess far inte behandlas pa distanssammantraden.

Valdrenden och anstallningsarenden far inte behandlas pa distanssammantraden. Detta pa
grund av att det i nuléget inte finns tekniska forutsattningar for att sékerstélla att
valhemligheten bevaras, alla roster kommer med i rostrakningen och att alla pa ett
tillfredsstallande satt ges mojlighet till insyn i forfarandet.

Vid myndighetsutévning bor noggrant 6vervagas om och hur darendet kan behandlas vid
distansmote med hénsyn till den enskildes integritet och hantering av personuppgifter mm.

Tekniska och praktiska forutsattningar for motets genomférande
Forutsattningen for genomférande av moten pa distans ar enligt kommunallagen (2017:725)
att deltagande ska ske genom ljud- och bild6verforing i realtid, samt pa ett sadant satt att
samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. Ett minimikrav ar att
samtliga deltagare kan se presidiet, den som talar, samt de som deltar pa distans.

Vidare maste ljud- och bildéverféringen vara stabil och av hog kvalitet. Om ljud- eller
bildkvaliteten forsamras eller forbindelsen bryts maste sammantradet avbrytas tills en
forbindelse av sadan kvalitet har aterupprattats att alla ater kan séagas delta pa lika villkor.
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| de fall som en namnd eller styrelsen 6nskar genomfora ett sammantrade med ledaméter pa
distans ska kommunfullmaktigesalen anvéndas i forsta hand, vilken &r iordningsstalld for att
uppfylla lagens krav om att lokal, ordférande och talare ska synas och héras under hela
sammantréadet. Om kommunfullméktigesalen inte kan anvéndas ska i andra hand annan
lamplig lokal i Stadshuset anvandas.

Om en fortroendevald ar sjuk eller uppvisar symptom pa sjukdom ska ledamot eller ersattare
inte delta och istéllet kallas erséttare till ssammantrédet likt det som galler vid andra
sjukdomar och under normala omstandigheter.

Den som deltar pa distans maste aven ha majlighet att ta del av handlingar som delas ut vid
sammantrédet och delta i avgorandet av drendena, &ven i de fall avgorandet sker genom
omrostning. Om den som deltar pa distans inte kan vara fullt delaktig i alla de arenden som
behandlas vid sammantradet kan deltagandet i det sammantradet inte ske pa distans.

Distansdeltagaren maste kunna ta del av information som presenteras i méteslokalen genom
att denna delas pa skarmen under sammantradet, alternativt att informationen har skickats ut
i forvag.

Forutsattningar for ledamots deltagande pa distans
Att delta pa distans ar en mojlighet och inte en rattighet varfor den fortroendevalda sjalv far
sta for teknisk utrustning for att forsakra sig om tillrackligt god kvalité.

For att kunna delta pa distans kravs att den enskilde fortroendevalde har adekvat teknisk
utrustning. Det ar aven upp till den enskilde fortroendevalde att denna har en tillrackligt

snabb och stabil internetuppkoppling for att minimera risken for att ljud- och bildkvalitet
forsamras eller bryts.

Ledamot eller erséttare som deltar pa distans ansvarar for att
- senast tre arbetsdagar fore sammantradet anméla begaran om deltagande pa distans
till n&mndsekreteraren
- den tekniska utrustningen (bandbredd, dator, webbkamera, handsfreeutrustning) ar
av tillrackligt god kvalitet for att uppfylla de ovan angivna forutséattningarna for att
deltagande pa distans ska kunna ske.
- denne har tillrackliga kunskaper for andamalet
- ingen annan an de som har ratt att delta pa sammantradet hor vad som sags pa
sammantréadet
- handlingarna till métet finns tillgangliga
- mikrofonen &r avstangd nér hen inte pratar
- begara ordet genom handupprackningen eller i chatt-funktionen
Ligger det tekniska problemet hos distansdeltagaren har denne inte réatt att deltaga pa distans
innan den vidtagit atgarder som sékerstéller att den kan delta problemfritt pa
distanssammantréden i framtiden.
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Innan en ledamot eller erséttare ska delta pa distans ska ett testmote ha genomforts med
namndsekreteraren.

Ordférandens ansvar for distansmoten

Det &r ordférande som avgor om narvaro far ske pa distans, darfor ska namndsekreteraren
hora av sig till ordférande for stallningstagande sa snart begaran om deltagande pa distans
inkommit.

Ordforanden ansvarar for att ordningen vid styrelsens/ndmndernas sammantréden
uppratthalls.

Detta kan innebéra att
- ordféranden under motets gang behover kontrollera att samtliga ledamoter deltar pa
lika villkor under hela métet t.ex. genom att be deltagare sdga nagot sa att bilden
eller ljudet inte fallit bort
- att tillampliga foreskrifter foljs, exempelvis Folkh&lsomyndighetens foreskrifter
gallande social distansering.

Pa motet
Vid sammantraden pa distans deltar distansdeltagare via lank till programmet Teams.

Den som tjanstgor som ordférande samt sekreteraren maste vara fysiskt narvarande pa
sammantrédet.

Om ljud eller bild slutar att fungera under métets gang meddelar métesdeltagaren detta
omedelbart till métets ordférande. Om ordférande inte uppfattar detta sa kontaktar
distansdeltagaren sekreteraren via e-post. Om nagon deltagare tappar kontakten med motet,
eller forsvinner helt, ajournerar ordféranden matet till dess att kontakt aterfatts med
deltagaren.

Om motet behdver brytas mer an en gang till foljd av tekniska problem med ljud- och
bildoverforing sa kallas en ersattare att delta i distansdeltagarens stélle. Distansdeltagaren
har efter detta inte ratt att intrada i sammantradet pa nytt.

Om kontakten forblir bruten far ledamoten eller ersattaren anses ha lamnat sammantradet
och en ersattare trader in. Om inga ersattare ar tillgangliga bor sammantréadet fortsétta sa
lange namnden/styrelsen &r beslutsfor.

Ordfdéranden lamnar extra tid mellan varje klubbslag for att forsékra sig om att debatten &r
avslutad, att ledamoter hinner begdara votering och att de som vill reservera sig har gjort det
innan nasta arende paborjas.

Protokollet
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Det ska framga av protokollet vilka fortroendevalda som deltagit pa distans.

Ovrigt
| vrigt sa ska befintlig lagstiftning och évriga regleringar sa som reglementen och
arbetsordningar tillampas vid sammantraden pa distans.

4. Definitioner och avgransningar
Denna riktlinje géller enbart beslutad ndmnd samt dess utskott.

5. Ansvar och uppfdljning
Respektive namnd som antagit riktlinjer ansvarar for att den atfoljs.

Falkenbergs kommun

31180 Falkenberg. Telefon véaxel: 0346-88 60 00.
e-post: kontaktcenter@falkenberg.se
kommun.falkenberg.se



