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1. Syfte

Syftet med denna riktlinje for inkdp och upphandling ér:

o att faststélla ett gemensamt forhallningssatt vid upphandling och ink6p inom Falkenbergs
kommuns ndmnder och bolag.

e att sdkerstalla att alla upphandlingar och inkdp utfors korrekt, i enlighet med gallande
upphandlingslagstiftning och annan relevant lagstiftning samt med en for kommunkoncernen
god kvalitet och hallbar totalekonomi.

o att ge en végledning i hur anstéallda och fortroendevalda inom Falkenbergs kommuns
namnder och bolag ska agera nar det géller inkdp och upphandling.

Denna riktlinje ar framtagen och &mnad att fungera som styrdokument for inkdp och upphandling
enligt 48 Falkenbergs kommuns reglemente fér kommunstyrelsen samt en konkretisering av
kommunfullmaktiges policy for upphandling.

2. Riktlinje

2.1. Direktupphandling

Nér avtal saknas far direktupphandling anvandas om vérdet understiger det lagstadgade vardet for
direktupphandling eller om det finns synnerliga skéal. Med synnerliga skél avses skél som inte kunnat
forutses och som inte beror pa den egna verksamheten. Direktupphandling ska alltid ske i konkurrens
och pa affarsmassig grund.

Berédknat kontraktsvérde Rutin

<100 000 kr Prisjamforelse och dokumentation ska goras i den man det
ar rimligt med hansyn till direktupphandlingens omfattning.

>100 000 kr Minst tre leverantorer ska, om mojligt, tillfragas.
Dokumentation skall ske pa ”"Konkurrensverket-blankett for
dokumentation av direktupphandling” eller pd annat
likvardigt sétt.

En upphandling far inte delas upp i syfte att kringga bestammelserna om direktupphandling.
Observera att redan existerande avtal ska anvéndas innan en ny upphandling genomfors.
Vem som far genomfora en direktupphandling &r beroende av respektive forvaltnings/bolags
delegationsordning/rutiner.

Dokumentation, avtal samt évriga relevanta handlingar ska diarieforas hos respektive
forvaltning/bolag.
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2.2. Informationsséakerhet

Infor upphandling ska respektive namnd och bolag klassa den information/de uppgifter som ingar i
upphandlingen. Syftet med klassningen &r att utreda vilka krav som ska stéllas vad avser exempelvis
skydd for sekretessbelagda uppgifter, personuppgifter etcetera.

For det fall personuppgifter kommer att behandlas av leverantor, eller underleverantor, ska ett
personuppgiftsbitradesavtal inga som en del av forfragningsunderlaget. Personuppgiftsbitradesavtalet
ska utga ifran Sveriges kommuner och regioners (SKR) mall och anpassas utifran kraven pa
sékerhetsskydd.

3. Ansvar och uppfdljning

3.1. Servicenamnden
Servicenamnden ansvarar for ndmnds-, koncerndvergripande och vissa verksamhetsspecifika
upphandlingar.

Upphandlingsenheten har huvudansvaret foér samordning och genomférande av alla ndmnds- och
koncerndvergripande upphandlingar samt upphandlingar som samordnas med andra myndigheter och
upphandlingsorganisationer.

Upphandlingsenheten ansvarar for att avtal, upphandlade av upphandlingsenheten, &r uppdaterade
och lattillgangligt for samtliga namnder och bolag.

Upphandlingsenheten bistar med radgivning och stod for upphandlings- och avtalsrelaterade drenden
till samtliga n&mnder och bolag.

Vill ndmnd att upphandlingsenheten ska gora objekts- och enskilda upphandlingar, ska en
inkopsbestallning innehallande en tydlig kravspecifikation pa det som skall upphandlas skrivas. Med
denna kravspecifikation som underlag utfor sedan upphandlingsenheten upphandlingen.

3.2. Namnder och bolag

3.2.1. Namnds- och koncernévergripande upphandlingar

Respektive namnd och bolag ansvarar for att medverka vid, och tillhandahalla personer for
deltagande i referensgrupp vid framtagande av kravspecifikationer for ndmnds- och
koncerndvergripande ramavtal.

Infor varje nytt kalenderar skickar upphandlingsenheten en upphandlingsplan till férvaltningar och
bolag. Respektive namnd och bolag ska darpa besvara och bista med information om sitt behov och
sina krav enligt faststélld tidsplan, till upphandlingsenheten.

Respektive ndmnd och bolag utfor egna ramavtalsavrop och fornyade konkurrensutsattningar.
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3.2.2. Verksamhetsspecifika upphandlingar

Innan namnd eller bolag paborjar en verksamhetsspecifik upphandling ska detta anmalas till
upphandlingsenheten. Upphandlingsenheten kontrollerar om behovet finns i andra delar av
kommunkoncernen innan upphandlingen kan pabdrjas.

3.2.3. Avtalshantering
N&mnd eller bolag ansvarar for att i god tid kontakta upphandlingsenheten innan egna avtal upphor
om ny upphandling kravs.

3.2.4. Uppfdljning
N&mnd eller bolag ansvarar for uppféljning av egna verksamhetsspecifika avtal.
Upphandlingsenheten kan bistd med stod och radgivning.

3.2.5. Inképssamordnare

Ink6pssamordnare bor finnas inom respektive namnd och bolag och bor inga i ett
kommunkoncernovergripande Upphandlingsrad for inképssamverkan. Upphandlingsradets uppdrag
ar att verka som en lank mellan upphandlingsenheten och ndmnderna och bolagen.

Inképssamordnaren har informationsskyldighet till den egna verksamheten avseende upphandlings-
och avtalsfragor. Inkdpssamordnaren har dven ett kontrollansvar gentemot den egna verksamheten
att gallande styrdokument for inkdp och upphandling foljs.

Upphandlingsenheten ansvarar for inkdpssamverkan och sammankallar upphandlingsradet.

3.3. Ansvar och uppféljning for riktlinjen

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for denna riktlinje. Kommunstyrelsen ansvarar for
instruktioner for kommunens inkdps- och upphandlingsverksamhet sa att kommunens ekonomiska
och 6vriga intressen tillvaratas.

Respektive namnd/bolag ansvarar, inom sitt verksamhetsomrade, for att riktlinjen efterlevs och foljs
upp.

4. Definitioner och avgréansningar

Denna riktlinje galler all upphandling och alla inkdp av varor, tjanster och entreprenader inom
Falkenbergs kommunkoncern. Den omfattar alla som foretrader Falkenbergs kommunkoncern,
anstéllda, fértroendevalda, uppdragstagare med flera.

Kommunkoncernen: Samtliga namnder och bolag inom Falkenbergs kommun.
Kommunen: Samtliga ndmnder i Falkenbergs kommun.

Namndsovergripande upphandling: Upphandling av avtal/ramavtal dar tva eller fler namnder har
behov av det som ska upphandlas.
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Koncerndvergripande upphandling: Upphandling som berér minst en ndmnd och ett bolag eller
tva bolag.

Verksambhetsspecifik upphandling: Upphandling som berér endast en ndmnd eller bolag.

Fornyad konkurrensutsattning: Ett avrop fran ett ramavtal dar avroparen ar skyldig att utféra en
ny anbudsprocess, dar man tillfragar samtliga avtalsleverantorer om att lamna in ett anbud som sedan
utvérderas och tilldelas.

Direktupphandling:

Nar det saknas avtal far en direktupphandling goras om direktupphandlingens varde understiger det
lagstadgade vardet for direktupphandling. Den som ansvarar for direktupphandlingen ska alltid folja
gallande anvisningar for direktupphandlingar.

Objektsupphandling: Objektsupphandling innebdr att man genom annonserat
upphandlingsforfarande gor en upphandling av varor och tjanster infor varje anskaffningstillfalle.
Denna upphandlingsmetod ar lamplig for verksamhetsspecifika behov.

Ramavtal: Ramavtal ar en typ av avtal som upphandlas i syfte att kunna kopa en viss typ av vara
eller tjanst under avtalstiden utan att genomféra en upphandling infor varje kdp som vid t.ex.
kontorsmaterial, klader, livsmedel, vard av unga eller foretagshalsovardstjanster. Huvudregeln &r att
ramavtal inte far galla langre &n fyra (4) ar.

5. Koppling till lagstiftning och andra styrdokument

e Lag (2016:1145) om offentlig upphandling,

e Lag (2016:1146) om upphandling inom forsorjningssektorerna

e Lag (2016:1147) om upphandling av koncessioner

e Lag 2008:962) om valfrihetssystem vad galler vissa tjanster inom halsovard och socialtjanst
(LOV).

Kommunallag (2017:725)

Kommunens antikorruptionspolicy.

Informationssékerhetspolicyn

Program med mal och riktlinjer for uppféljning av privata utférare
Policy for upphandling

Policy och riktlinje vid konkurrensutséttning av kommunal verksamhet

Denna riktlinje ar forenlig med gallande lagstiftning och 6vriga kommunala styrdokument.
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