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FALKENBERG

1. Inledning och bakgrund

De kommunala revisorernas verksamhet regleras av kommunallagen kap. 12 och
skall bedrivas i enlighet med God revisionssed i kommunal verksamhet (senast
reviderad ar 2018).

Denna arbetsordning fortydligar de delar som inte ar sarskilt reglerad i
lagstiftningen och god revisionssed. Dokumentet kompletterar den
revisionsstrategi for perioden 2019 — 2022 som revisorerna i Falkenbergs
kommun faststallt 2019-02-14.

2. Ordforandens och vice ordforandes roll

Ordforanden ansvarar for att revisorerna kallas till sammantraden i enlighet med
den motes- och aktivitetsplan som arligen beslutas av revisorerna. Ordféranden
ansvarar for dagordningen och samrader med vice ordférande. Den bor dock
alltid innehalla punkter enligt bilaga 1

Ordforanden leder kommunrevisionens gemensamma moten.

3. Sammantradesordning

Infor varje revisionsar skall revisorerna enas om en motes- och aktivitetsplan.
Den innehaller uppgifter om motesfrekvens, grov tidsplanering och de vanligen
forekommande planerings- och rapporteringsaktiviteterna.

Sakkunnig deltar normalt vid alla gemensamma sammantriaden med kommunens
revisorer och skoter de formalia som foljer av sammantradet. De fragor som finns
pa den aktuella dagordningen i 6vrigt bestimmer behovet av medverkan fran
andra sakkunniga bitraden och/eller foretradare for kommunens nimnder och
forvaltningar.
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4. Genomférande av den grundldggande granskningen

De kommunala revisorerna fordelar sinsemellan granskningsobjekten. Denna
fordelning av uppdrag gors arligen av revisionsgruppen. Ett granskningsobjekt ar
i allminhet en namnds! verksamhet eller en viss kommunal funktion.

Uppdraget ar att:

« Arligen genomfora grundlidggande granskning i enlighet med faststilld
projektplan for varje granskningsobjekt.

Uppdraget medfor skyldighet att pa lampligt satt dokumentera arbetet och att
informera ovriga revisorer om gjorda iakttagelser. Dokumentationen utgor
arbetsmaterial och ar ej allman handling sa lange revisionsarbetet pagar.

5. Kontakter med kommunfullméktige och ndmnderna

De kommunala revisorerna (presidiet) skall arligen ha minst 4-5 moten med
kommunfullmaktiges presidium. Motet anvands dels for att informera
kommunfullmaiktiges foretradare om den lopande verksamheten dels att
diskutera behov av resurser i kommande ars budget samt redovisning for hur
tilldelade medel anvants.

Kontakterna med namnderna ar reglerade i revisionsstrategi for perioden 2019 —
2022.

6. Media- och andra externa kontakter

Ordforanden ar den som normalt foretrader de kommunala revisorerna.
Foretradarskapet forutsatter dock, om det giller specifika revisionsfragor, att
arendet har diskuterats av revisorerna och att konsensus uppnatts vad galler
revisionella bedomningar och viarderingar. Darutover kan ordforanden

1 Med "namnd" avses styrelsen samt de naimnder och beredningar som vid varje
tidpunkt utgor kommunens fortroendemannaorganisation.
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representera revisorerna nar det giller allminna revisionsfragor dar man kan
forutsatta att hela revisorsgruppen delar samma synsatt.

Ordforanden ar ocksa talesman for de kommunala revisorerna i kontakter med
media varvid ovanstdende restriktioner giller.

7. Gemensamma skrivelser

Utgaende gemensamma skrivelser och Missivskrivelser avseende
revisionsrapporter undertecknas normalt av ordforanden samt vice ordférande.
Kontrasignation kan vid behov ske ndgon annan ledamot som revisorerna utser.

I bradskande fall eller rena rutinarenden kan revisionen aven uppdra till det
sakkunniga bitradet att underteckna utgaende skrivelser — da pa uppdrag av de
kommunala revisorerna.

Samtliga gemensamma skrivelser skall bygga pa fullstandig enighet vad galler
revisionella bedomningar.

8. Samverkan - extern

Kommunens revisorer samverkar med andra kommuner och regionen i Halland
inom foljande omraden:

« Planering och genomférande av granskning avseende gemensamma
namnder

o Utveckling och marknadsforing av kommunal revision

« Utbildning av och kompetensutveckling for kommunala revisorer

Aterrapportering av samverkan sker pa revisionens ordinarie méten. Ordférande
och vice ordforande ar revisorernas representanter pa dessa samverkansmoten.

9. Samverkan = intern

Kommunens revisorer samverkar med lekmannarevisorer och revisorer i
kommunens bolag, kommunalférbund och liknande organisationer for att
astadkomma den samverkan som forutsatts i kommunallagen och God
revisionssed i kommunal verksamhet.
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10.Budget och redovisning

Beredning av revisorernas budget sker av fullmiktiges presidium.

Utifrdn den ekonomiska ram som kommunfullmaktige bestamt, och med
iakttagande av kommunen ekonomistyrprinciper, styr revisorerna sin ekonomi.

Varje revisor ansvarar for att egna tjanstgoringsrapporter och reserakningar
upprattas. Efter vederborlig attest inges dessa till personalenheten enligt de regler
som galler for fortroendevalda i Falkenbergs kommun.

Ekonomisk rapport avseende revisorernas ekonomi uppréttas till revisionens
moten. Ansvarig ar revisionens ordforande.

11.Attest

Ordforanden utses till beslutsattestant med vice ordforanden som ersattare.
Reglerna i kommunens reglemente for ekonomiska transaktioner skall tillampas.

12.Dokumenthantering

De kommunala revisorernas verksamhet omfattas av allmanna regler om
offentlighet och sekretess. Verksamhetens karaktiar kan medfora att vissa
handlingar inte #r offentliga medan revisionen pagér. Aven om revisorerna utgor
egna myndigheter sa har de beslutat att forma ett gemensamt arkiv.

Ordforanden ar arkivansvarig for de kommunala revisorernas allmianna
handlingar i enlighet med kommunens arkivreglemente.

13.Utvardering av revisionens arbetssatt
Revisionen bor arligen utvardera arbetssatt i forhallande till denna arbetsordning
samt revisionsstrategin och vid behov forandra dessa dokument.

14.Sakkunnig revisor
Revisorerna upphandlar sakkunniga revisorer och sluter avtal om detta.
Uppfoljning av detta avtal ska ske arligen. Ansvarig for denna uppfoljning ar
ordforanden och vice ordféranden.
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15.Bilaga 1:

Arenden som ska behandlas vid varje ordinarie revisionsméte:

L

0.

Provning av eventuellt jav
Minnesanteckningar foregdende mote
Inkomna skrivelser till revisionen
Omvarldsbevakning
Revisionsplan 20xx
- Aterrapportering av revisionsrapporter i fullmiktige
= Revisionsplanering 20xx
= Revisionens arshjul — uppfoljning
- Aterrapportering "Grundliggande granskning” 20xx
= Uppdatering Riskkarta
= Revisionsprojekt 20xx utover grundlaggande granskning
Revisionsrapporter
= Rapporter och missivskrivelser
= Lagesrapporter pagaende granskningar
= Svar pa lamnade rapporter
Information fran lekmannarevisionen

. Information fran ovriga granskningsuppdrag

» Raddningstjanst Vast
- Overférmyndarnimnden
- Ovrigt
Ekonomisk uppfoljning for revisionen

10.Kvartalsrapport Socialndmnden — icke gynnande beslut
11. Aktuella fortbildningar

12. Ovriga fragor

13. Nasta mote

Darutover kompletteras dagordningen med de arenden som aktualiserats av
ledamoterna, det sakkunniga bitradet eller andra intressenter. Motes- och
aktivitetsplanen for det aktuella aret innehaller normalt fasta planerings- och
rapporteringstillfiallen. Dessa beaktas nar dagordningen upprittas.
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