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IT-behorighet for Socialférvaltningen - Falkenbergs Kommun

(Bestalls av ansvarig chef)

Anstallningsuppgifter (TEXTA TYDLIGT):

Namn: HSA-ID:
Personnummer: Arbetsplats:
Anstallningsform: Titel:

Behorighet paborjas (datum): Avslutas (datum):

Kryssa i aktuella behorigheter:

Combine Myndighet 1 [Personlig nyckel nr:

Combine Utforare L1 |Vill képa ny nyckel |
IntraPhone app L1  |Ska tillhéra nyckelpool O
IntraPhone web 1 [SITHS-kort O
Appva app 0 |Falkenbergskort O
Appva web [ |Citrix (endast privata utforare) O
Kryssa i ovriga behorigheter:

KOBE O |Magna Cura AHO lasbehérighet O
DF omrade: [0 |Magna Cura IFO lasbehorighet O
LifeCare O |alikview (LIS) O
Personalavdelningen

Time Care Pool Ol |Time Care Planering O

Fylls i i dialog med medarbetare:

Datum:

Anvandaren har legitimerat sig med:
[IKorkort [IPass [CLegitimation
ClAnnat:

Leg. NUMMEer..ccuuiiiiiiiiee e

Ort:

[1Jag atar mig ansvar enligt regler pa
sidan tre av denna blankett samt i
dokumentet:

Riktlinje - Informationsséikerhet for
medarbetare och fértroendevalda

Namnteckning, ansvarig bestallare:

Namnteckning, medarbetare:

---------------------------------------------------------------

.......................................................

Ifylls av Socialforvaltningens Stodfunktion

System/konton: Anvandarnamn:

Lésenord/pinkod:

IntraPhone:

Appva:

Digital nyckelkod:

Citrix:




Férklaring verksamhetssystem

Combine Myndighet
Verksamhetssystem for myndighetsutdvare inom LSS, dldreomsorgen, individ- och familjeomsorg.

Combine Utforare
Verksamhetssystem for utférare inom hemtjanst, LSS, sarskilt boende, hemsjukvard, rehab
och individ- och familjeomsorg.

IntraPhone
Digital registrering, dokumentation och uppféljning inom hemtjanst.

Appva
Digitala signeringslistor HSL via web och/eller app.

Digital nyckel
Digital nyckel med behérighet och aktiveringstid for atkomst till nyckelgommor, s och medicinskap.

SITHS-kort
Tjanste e-legitimation for legitimerad personal och bistdndshandldggare. Aven tillsvidareanstélld
omsorgspersonal.

Falkenbergskort
Kommunens egna smarta kort for inloggning till bland annat Combine.

Citrix
Falkenbergs kommuns programportal.

Magna Cura AHO
Tidigare verksamhetssystem inom individ- och familjeomsorg. Enbart lasbehorighet.

Magna Cura IFO
Tidigare verksamhetssystem inom individ- och familjeomsorg. Enbart lasbehdorighet.

KOBE
Bestallningssystem for SITHS-kort.

QlikView
Statistik och analys gallande ekonomi, personal och utdata fran andra verksamhetssystem.

Life Care
Vardplaneringssystem.

Time Care Planering och Time Care Pool
Personalsystem for schemalaggning. Administreras av personalavdelningen.



Ansvar

Ovanstaende uppgifter ar verifierade av ansvarig chef och delges berdrda systemansvariga/LRA.
Undertecknande personal har personligt ansvar for korrekt hantering av tjanstelegitimation samt
sina IT behérigheter inom tjdnsteutdvningen enligt géllande lagstiftning om sekretess och hantering
av tillgéngliga uppgifter. Utover gallande lagstiftningen atar sig den undertecknade dven folja
Falkenbergs kommun aktuella styrdokument, policyn och rutiner fér hantering av tillgénglig
information, dokumentation och kommunens IT system.

Behorighet

Falkenbergs kommuns informationssystem ar utrustade med behérighetskontrollsystem for att
sakerstalla att det endast ar behériga anvandare som kommer at informationen.

De behorigheter du blir tilldelad beror pa dina arbetsuppgifter och avgérs av din chef. Sedan
ansvarar du for att félja de regler och riktlinjer som kopplas till behérigheten.

Inloggning
Innan du loggar in i kommunens natverk forsta gangen far du ett I6senord av IT-service for
atkomst till vart interna IT-natverk. Losenordet ska du byta till ett personligt [6senord efter forsta
inloggningen. Samma forfarande galler for enskilda informationssystem som kraver I16senord for
atkomst.
Lésenord ar strangt personliga och ska hanteras darefter. Du skall darfor:

¢ Inte avsloja ditt I6senord for andra eller 1dna ut din behérighet

e Skydda l6senordet val

e Omedelbart byta I6senord om du missténker att nagon kanner till det

e Losenordet ska bytas minst var 90:e dag om inget annat anges. | vissa system far du en

automatisk paminnelse om detta.

Ditt konto &r personligt och far endast anvandas av dig. Det innebér att du inte far lamna

(Iana) ut det till nagon annan. Du far inte heller utnyttja ndgon annans konto.

Du &r ansvarig for den trafik som harror kontot och skall alltsa bevara l6senordet for dig sjalv (jfr
PIN kod till bankkort etc.).

Du lamnar spar efter dig nar du ar inloggad och arbetar i systemen. De loggningsfunktioner som
finns i systemen anvands for att spara obehorig atkomst. Detta for att skydda informationen och for
att undvika att oskyldiga misstdnks om oegentligheter intraffar.

Om ditt I6senord kommer pa avvagar skall du utan dréjsmal anmala detta till IT-service eller till
behorighetshandlaggaren pa din férvaltning/bolag, sa att ldsenordet kan dndras.

Efter tre misslyckade forsok att logga in, i kommunens natverk, sparras ditt konto. Ta da kontakt
med IT-service for att fa ett nytt engangslosenord. Har du glémt ditt I6senord far du ett nytt
engangslosenord av IT-service.



